
 

 
1 

 

 

 

ѕ─⌂ Ṝ үῑ Ԇᴺ 
( ѧ Қ↓Ԋᵙ ἄ ￼ῶ үԇᴻ) 

╘֪  

 

ҥ ᾀ ᴢ ⱴ  

ⱴ ừ  

 

 

(◌῞:  2.1)  

 

 

 

 

 

 

҆Λ҆҆Ẉєῐ 

 



           Ҧ ᾟ ᴣ זּ זּ ἐ ( ) 

2π 
 

  ׀

 

Ṇ ￼ḭ ι ứӔּזі╤╠ ṝ Ұῶ ԇᴻ ▪֫ (Ҩї   )Ҧ ᾟ ᴣ/ἆ זּ Ὸ

Ӡứ ⃰ẂӔּז Ὸ ιἅ ấ ứӾ  ᾛӐἐ ḅῶүӍ‬ ι (852)21695500  

 

  



           Ҧ ᾟ ᴣ זּ זּ ἐ ( ) 

3π 
 

   אָ

 

ᾟ / ᾛӐ ɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚ4 

҇ ᾟ / ά ₩Ẫ11111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111ɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚ143 

ѕ ᾟ ɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚ46 

ᵺ ῄᾟ ɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚ11ɚɚɚɚɚ4; 

ҋ ᾟ ‬ ɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚ1155 

Ԉ їᾟ ɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚ58 

ѓ ῄ/ ɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚ59 

Ԇ ‬ ɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚ63 

 

  



           Ҧ ᾟ ᴣ זּ זּ ἐ ( ) 

4π 
 

 ᾀ / ὺӏ  

ῶ￼ זּ ᶈ⃰ẪᾛӐԇᴻ ᾟ / Ὸ ו ׁιọ Ӿ ᾛӐ ᾛӐ  

 

ת .1 Ԅ https://ebankhk.spdb.com.cn/hkbank/ , ԇᴻ ︡  

 

ת .2 > ᾛӐ ת ו  

 

3. Ὗ , Ὕḧ ᾟ / Ὸ ᾛӐ ￼Ӕּז  

https://ebankhk.spdb.com.cn/hkbank/


           Ҧ ᾟ ᴣ זּ זּ ἐ ( ) 

5π 
 

 

זּ .4 ,Ὗ Ӣᾡ  

 

5. eToken Ḣἄ  



           Ҧ ᾟ ᴣ זּ זּ ἐ ( ) 

6π 
 

 

6. ᶈ ᶚ ѧ,⁞ ԇᴻ￼ , ᾟ Ὸ ї￼ ᾟ ᾰҭі ἆ ᾟ ‬   ᴣ 

זּ Ὸ ї￼ זּ ᾰҭі ἆ זּ ‬  ,ἆ , זּ ᾟ ᴣ Ὸ

￼  

 

7. ώҐӢᾡּך ι eToken Ḣἄ  



           Ҧ ᾟ ᴣ זּ זּ ἐ ( ) 

7π 
 

 

8. ώ Ґ῏ ᴰיּ ת Ҩάז  

 

 

9. ᴰ ת ︡ ά Ҩі￼Ӣᾡּך ἅ￼ӡỤᴶ > ά ת  



           Ҧ ᾟ ᴣ זּ זּ ἐ ( ) 

8π 
 

  

10. Ґ῏ᵄ ӢᾡᾛӐ ￼Ґ῏ ά  

 

11. eToken Ḣἄ  



           Ҧ ᾟ ᴣ זּ זּ ἐ ( ) 

9π 
 

 

12. ֧ ά ἄףּו ,Ҧ Ӣᾡּוᾦ (ї Ḕּף ) 

 

13. Ṱ ᾟ / זּ￼ Ὰ︡ ,ᴏᴵ ֹᾺᶭ￼ᾟ Ὸ / ו  



           Ҧ ᾟ ᴣ זּ זּ ἐ ( ) 

10π 
 

 

҆  ᾀ / Ὄ ⁴ẩ 

ứᴵ⁞ ԇᴻ ת ι ᾟ / Ὸ ά ₩Ẫ,ῳᶺᴵ ѕ ά Ỵᾟפּ / Ὸ

, ά  

 

ת .1 > ά ₩Ẫ ו   

 

2. ᾟ Ὸ  / זּ  Ὸ  



           Ҧ ᾟ ᴣ זּ זּ ἐ ( ) 

11π 
 

 

3. ᴵ⁞ ԇᴻ , ᾟ / Ὸ ἆῳᶺѕ ￼ά ᶚ(A Bᴣ C),⅛ ά ᶚᴵץᵍᶺ

ά Қ ,ԏ ά ,ᴵ   ԇᴻ Ḡ ᴣӔּז ῎ἐ ҇ ֫  

 

 

4. ᴰ ת ︡ ά Ҩі￼Ӣᾡּך , ἅ￼ӡỤᴶ > ά ת , Ґ῏ᵄ ά

₩Ẫ ά  



           Ҧ ᾟ ᴣ זּ זּ ἐ ( ) 

12π 
 

  

5. eToken Ḣἄ  

 

 

6. ֧ ά ἄףּו ,Ҧ Ӣᾡּוᾦ (ї Ḕּף ) 

 



           Ҧ ᾟ ᴣ זּ זּ ἐ ( ) 

13π 
 

 

є  ᾀ  

ᾟ Ґ῏Ӭḧ ῟ ά , ά ῄ ώҐὝ ῄọ ᵃ ᶾ ԏ ά │, ᴵ   ԇᴻ

Ḡ ᴣӔּז ῎ἐ ҇ ֫  

 

1.  Ӕּז Ӿ ᾟ Ὸ > ᾟ ᾰҭі , ℅ ї ᾟ    

 

 

2.  Ԅ Ṫ￼ᾟ ӡỤֹᾟ  ￼ ᴣ῎ , ├Ỵ Ӡ ῎ ז ӠὙ ᵃ ,

├Ỵ Ґ῏ CXSALA ,ҨӠ ᾠ₲ Ґ῏￼Ґ῏ ᾟ Ґ῏  

ї ףּ  



           Ҧ ᾟ ᴣ זּ זּ ἐ ( ) 

14π 
 

 

ї ῎ ףּ  

 

3.  ᾟ ῄῼ ᾟ ,ῳᶺᴵ ῾ ṪӐᶾ  

 

 

4.  ɚ , Ṱ Ḅ￼ᾟ ᾰҭ  

 



           Ҧ ᾟ ᴣ זּ זּ ἐ ( ) 

15π 
 

 

5.  Ԅᾟ ᾰҭ  

 

 

6.  ‬ Ԅ ừ ￼ ᾳ῎ ,ḅ , ᴏᴵώҐ  

 



           Ҧ ᾟ ᴣ זּ זּ ἐ ( ) 

16π 
 

 

7.  eToken Ḣἄ   

 

 

8.  ⁞ ׁῼά ￼ , ώ ὝḧӔּז Ҩάז (ї Ḕּף ) 

 



           Ҧ ᾟ ᴣ זּ זּ ἐ ( ) 

17π 
 

 

9.  ά Қ︡ , ἅ￼ӡỤᴶ >  ά ת  

 

 

10.  ֧ ά ἄףּו ,Ҧ Ὕ ᾦוּ (ї Ḕּף ) 

 



           Ҧ ᾟ ᴣ זּ זּ ἐ ( ) 

18π 
 

 

ứ ֫ ᶈṰ︡ ѳἐ ᵙ ᾠֹ ᴣ ҭώ  

1. ἐ ӡ:ᶈᾟ ᾰҭἄוώҐѳ ,ứ ᾠֹᾟ ᾰҭώҐ ӡ  

2. ҭώ :ᾟ ᶾῄ ,ứ ᾠֹᾟ Ὸ Ґ῏ ‛ ḅ ᶾῶ ₲,ứ ᴏ ᾠֹ ₲Ґ῏ (Ҩ

  ᾠֹ ₲Ὕ ֝)  

 

ᵹ  ᾤᾀ  

ῄᾟ Ґ῏Ӭḧ ῟ ά , ά ῄ ώҐὝ ῄọ ᵃ ᶾ ԏ ά │, ᴵ   ԇᴻ

Ḡ ᴣӔּז ῎ἐ ҇ ֫  

 

1.  Ӕּז Ӿ ᾟ Ὸ > ᾟ ᾰҭі , ℅ ї ᾟ    



           Ҧ ᾟ ᴣ זּ זּ ἐ ( ) 

19π 
 

 

2.  Ԅ Ṫ￼ᾟ ӡỤֹᾟ  ￼ ᴣ῎ , ├Ỵ Ӡ ῎ ז ӠὙ ᵃ ,

├Ỵ Ґ῏ CXSALA ,ҨӠ ᾠ₲ Ґ῏￼Ґ῏ ᾟ Ґ῏  

ї ףּ  

 

ї ῎ ףּ  

 



           Ҧ ᾟ ᴣ זּ זּ ἐ ( ) 

20π 
 

3.  ᾟ ῄῼ ῄᾟ  

 

4.  ɚ Ṱ Ḅ￼ᾟ ᾰҭ  

 

5.  Ԅᾟ ᾰҭ  



           Ҧ ᾟ ᴣ זּ זּ ἐ ( ) 

21π 
 

 

6.  ‬ Ԅ ừ ￼ ᾳ῎ ,ḅ ,ᴏᴵώҐ  

 

7.  eToken Ḣἄ  



           Ҧ ᾟ ᴣ זּ זּ ἐ ( ) 

22π 
 

 

8.  ֧ Ҩїּף ,ᴏҦ Ὕ ᾦוּ (ї Ḕּף ) 

 

ứ ֫ ᶈṰ︡ ѳἐ ᵙ ᾠֹ ᴣ ҭώ  

1. ἐ ӡ:ᶈᾟ ᾰҭἄוώҐѳ ,ứ ᾠֹᾟ ᾰҭώҐ ӡ  

2. ҭώ :ᾟ ᶾῄ ,ứ ᾠֹᾟ Ὸ Ґ῏ ‛ ḅ ᶾῶ ₲,ứ ᴏ ᾠֹ ₲Ґ῏ (Ҩ

  ᾠֹ ₲Ὕ ֝)  

 

Ҋ  ᾀ    

ứᴵ ᾟ Ὸ >  ᾟ ‬ ‬ ї ֹ ᴞῳᶺ ẉ￼ᾟ Ґ῏  



           Ҧ ᾟ ᴣ זּ זּ ἐ ( ) 

23π 
 

 

1.  ᾟ Ὸ >  ᾟ ‬  

 

2.  ‬ ῄῼ￼ΆẪ, їἾẪו Ḋῄῼᴣ ₿ῄῼ  

 

3.  ‬ ‛ṝ ḅї זּ, ᴵ‬ ֹі ῄῼ ᾟ ῄ Ґ῏ і Қ/ ⁄Қ ᴝі ᾰҭᵄ

, ᴵ ї ῎ Ґ῏ ᵓ (ї Ḕּף ) 



           Ҧ ᾟ ᴣ זּ זּ ἐ ( ) 

24π 
 

 

4.  Ӕּז ᴵ ἔ ᵓ, ԏ Ґ῏῎ (ї Ḕּף ) 

 

 



           Ҧ ᾟ ᴣ זּ זּ ἐ ( ) 

25π 
 

 

 

 

 

ԇ  іᾀ  

҃ іᾟ ᶹ,ứҒᴵҨ їᾟ , Ӿ ḄҦ /PAYROLLID,Ҧ   ώӗ ԇᴻѳᾟ

ԏ זּ ᾛӐḅї: 

1. ᶈ Ӿ ᾟ Ὸ >  ᾟ ᾰҭі , ℅ ї ᾟ    

 

2. Ԅ Ṫ￼ᾟ ӡỤֹᾟ  ￼ ᴣ῎ , ├Ỵ Ӡ ῎ ז ӠὙ  

ᵃ , ├Ỵ Ґ῏ CXSALA ,ҨӠ ᾠ₲ Ґ῏￼Ґ῏ ᾟ Ґ῏(ᾰҭᵘᵄ

:FPS_PAYROLL_yyyymmdd_PAYROLLID_nn.xls )  

· yyyymmdd: ԇᴻ   ѳῄῼ  

· PAYROLLID:   ώӗ ԇᴻѳᾟ  

· nn: Ґ῏і ᾰҭѳ₭ẑ  

ᾟ ᾰҭ⁮ᵄӕḒ:FPS_PAYROLL_20200717_PR12345678_01.xls  



           Ҧ ᾟ ᴣ זּ זּ ἐ ( ) 

26π 
 

ZIPזַּ .3 Ḹᾟז ᾰҭ, їḸ  

Windowזַּ .4 ￼ᵘҧּ֯וἄ MD5 (ԏ ᾛӐ:ᶈ Window ￼ᵘҧ֯(cmd)ї Ԅ ᵻ certutil -

hashfile FPS_PAYROLL_20200717_PR123456_01.zip MD5)  

5.   Payroll_Service@spdb.com.cn  [ᶈ ѧώӗҦ Ḹז zip ᾰҭᴣMD5 ]  

6.   spdbhk -fps1@spdb.com.cn  [ᶈ ѧώӗҦ ᴣ zip ᾰҭḸ ]  

7. ểḭ ⁄ת Ҧ ᴣҐ῏ּיứ ֧  

 

ừ їι  ᶈứἄוώҐҐ῏Ὕ ￼ ṪӐῄ ת ḅứ ҨіᾛӐῶүӍּת ,    

 

 

ђ  ᾤ/  

Ґ῏Ӭḧ ῟ ά , ά ῄ ώҐὝ ῄọ ᵃ ᶾ ԏ ά │, ᴵ   ԇᴻ

Ḡ ᴣӔּז ῎ἐ ҇ ֫  

 

1.  Ӕּז Ӿ Ὸ > זּ ᾰҭі , ℅ ї זּ    

 

mailto:5500或電郵至Payroll_Service@spdb.com.cn
mailto:spdbhk-fps1@spdb.com.cn


           Ҧ ᾟ ᴣ זּ זּ ἐ ( ) 

27π 
 

 

2.  Ԅ Ṫ￼ זּ ӡỤֹ  ￼ ᴣ῎ , ├Ỵ Ӡ ῎ ז ӠὙ

ᵃ , ├Ỵ Ґ῏ CXBSNS ,ҨӠ ᾠ₲ Ґ῏￼Ґ῏ Ґ῏  

ї ףּ  

 

ї ῎ ףּ  



           Ҧ ᾟ ᴣ זּ זּ ἐ ( ) 

28π 
 

 

3.  ɚ Ṱ Ḅ￼ ᾰҭ  

 

4.  Ԅ ᾰҭ, ḅứ ṪӐῄѧᴀ12 ׁώҐ ά ἄו￼Ὕ , Ὕ ᶈ ᶾ , ᵋ ᶈї ṪӐ

ῄ  

 



           Ҧ ᾟ ᴣ זּ זּ ἐ ( ) 

29π 
 

5.  ‬ Ԅ ừ ￼ ᾳ῎ ,ḅ ,ᴏᴵώҐ  

 

6.  eToken Ḣἄ  

 

7.  ֧ Ҩїּף ,ᴏҦ Ὕ ᾦוּ (ї Ḕּף ) 



           Ҧ ᾟ ᴣ זּ זּ ἐ ( ) 

30π 
 

 

ứ ֫ ᶈṰ︡ ѳἐ ᵙ ᾠֹ ᴣ ҭώ  

1. ἐ ӡ:ᶈ ᾰҭἄוώҐѳ ,ứ ᾠֹ ᾰҭώҐ ӡ  

2. ҭώ : ᶾῄ ,ứ ᾠֹ Ὸ Ґ῏ ‛ ḅ ᶾῶ ₲,ứ ᴏ ᾠֹ ₲Ґ῏

(Ҩ ᾠֹ ₲Ὕ ֝)  

 

 

ԅ     

ứᴵ זּ Ὸ > זּ  ‬ ‬ ї ֹῳᶺ ᴞ ẉ￼ Ґ῏  

 

1. זּ  Ὸ > זּ  ‬  



           Ҧ ᾟ ᴣ זּ זּ ἐ ( ) 

31π 
 

 

2.  ‬ ῄῼ￼ΆẪ, їἾẪו Ḋῄῼᴣ ₿ῄῼ  

 

3.  ‬ ‛ṝ ḅї זּ, ᴵ‬ ֹі ῄῼ ᾟ ῄ Ґ῏ і Қ/ ⁄Қ ᴝі ᾰҭᵄ

, ᴵ ї ῎ Ґ῏ ᵓ (ї Ḕּף ) 


