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ѕ─⌂џᴦṜ үῑ Ԇᴺ 
(҈ѧᴂҚ↓Ԋᵙᶂ├ԛἄ ￼ῶ үԇᴻ) 

╘֪  

 

ҥᴦᾀ ᴢ ⱴἒ  

ⱴỦừԚ 

 

 

(◌῞:  2.1)  

 

 

 

 

 

 

҆Λ҆̓ Ẉєῐ 

 

 

  



           Ҧᴧᾟ ᴣ ἵזּ )Ἃἐԛזּ ӌ) 

2π 
 

  ׀

 

Ṇ ￼ḭἋι₮ ứӔּזі╤╠Ѡᴧṝ Ұῶ ԇᴻ ▪֫ (Ҩї   )Ҧᴧᾟ ᴣ/ἆ ἵזּ Ὸח ѭ

Ӡứ ⃰ẂӔּז ԋῸחιἅҪấ ứӾ  ᾛӐἐԛ ḅῶүӍ‬ ι 21695500(852)כּ  

 

  



           Ҧᴧᾟ ᴣ ἵזּ )Ἃἐԛזּ ӌ) 

3π 
 

 Ẹ  אָ

 

ᾟ /ἵ ᾛӐᵔ  ɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚ.4 

҇ ᾟ /ἵ ά ₩Ẫ..............................................................................................................ɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚ.10 

ѕ ᾟ ɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚ13 

ᵺ Ẹῄᾟ ɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚ..ɚɚɚɚɚ18 

ҋ ᾟ ўח‬ ɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚ..22 

Ԉ їᾟ ɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚ25 

ѓ Ẹῄ/ ἵ ɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚ26 

Ԇ ἵ ўח‬ ɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚɚ30 

 

  



           Ҧᴧᾟ ᴣ ἵזּ )Ἃἐԛזּ ӌ) 

4π 
 

 ᾀ /ἒ ὺӏᵓΰ  

￼ῶא Ἃᶈ⃰ẪᾛӐԇᴻזּ ᾟ /ἵ Ὸוח ׁιọ ӾẦ ᾛӐᵔᾛӐ   

 

ᵔת .1 Ԅ https://ebankhk.spdb.com.cn/hkbank/ ,Ẋ Ὅɒԇᴻ ɓ︡ẹ  

 

2. Ὅɒ ɓAɒᾛӐᵔת וɓת  

 

3. Ὗўח , ὍὝḧ Ầ ᾟ /ἵ ῸחᾛӐ  Ἃזּ￼  

https://ebankhk.spdb.com.cn/hkbank/


           Ҧᴧᾟ ᴣ ἵזּ )Ἃἐԛזּ ӌ) 

5π 
 

 

4. ὍּזἋᵅ,ὟɒӢᾡɓ  

 

5. eToken Ḣἄ  



           Ҧᴧᾟ ᴣ ἵזּ )Ἃἐԛזּ ӌ) 

6π 
 

 

6. ᶈɒўח ᶚɓѧ,⁞Ὧ ԇᴻ￼ , Ὅᾟ Ὸחї￼ɒᾟ ᾰҭіҽɓἆɒᾟ ўח‬ ɓ   ᴣ 

ἵזּ Ὸחї￼ɒ ἵזּ ᾰҭіҽɓἆɒ ἵזּ ўח‬ ɓ  ,ἆѣ ,Ẋ Ὅּ҈זᾟ ᴣἵ Ὸח

￼ Ẕ Ἃ  

 

7. ώҐӢᾡּך ιẊ eToken Ḣἄ  



           Ҧᴧᾟ ᴣ ἵזּ )Ἃἐԛזּ ӌ) 

7π 
 

 

8. ώ Ґ῏ ᴰיּ Ѧ  Ҩάזᵔת  

 

 

9. ᴰ Ѧ ᵔ︡ẹת ά Ҩі￼Ӣᾡּך Ὅɒἅ￼ӡỤᴶɓAɒά ўח ɓת  



           Ҧᴧᾟ ᴣ ἵזּ )Ἃἐԛזּ ӌ) 

8π 
 

  

10. ὍҐ῏ᵄ ѭɒӢᾡᾛӐᵔɓ￼Ґ῏Ẋɒά ɓ  

 

11. eToken Ḣἄ  



           Ҧᴧᾟ ᴣ ἵזּ )Ἃἐԛזּ ӌ) 

9π 
 

 

ףּוά ἄא֧ .12 ,Ҧ Ӣᾡּוᾦ  

 

13. ṰẦ ᾟ /ἵ   Ἃזּ￼ Ὰ︡ẹ ,ᴏᴵ ֹᾺᶭ￼ᾟ Ὸח/ἵ ו  



           Ҧᴧᾟ ᴣ ἵזּ )Ἃἐԛזּ ӌ) 

10π 
 

 

҆  ᾀ /ἒ Ὄΰ⁴ẩ 

ứᴵ⁞Ὧ ԇᴻḫ ת ιḾᾟ /ἵ Ὸח ά ₩Ẫ,ῳᶺᴵ ѕṖά  Ỵᾟפּ /ἵ ῸחẦ

Ὴ, ѭῂ ά   

 

1. Ὅɒ ɓ>ɒά ₩Ẫת ɓ ו  

 

2. Ὅɒᾟ Ὸחɓ /  ɒ ἵזּ Ὸחɓ  



           Ҧᴧᾟ ᴣ ἵזּ )Ἃἐԛזּ ӌ) 

11π 
 

 

3. ᴵ⁞Ὧ ԇᴻ ,ѭᾟ /ἵ Ὸח ѦἆῳᶺѕѦ￼ά  ᶚ(A Bᴣ C),⅛Ѧά  ᶚᴵץᵍᶺ҈

Ѧά Қᵔ,ԏӌά  ,ᴵᴠ   ԇᴻ Ḡ ᴣӔּז ῎ἐԛ ҇ ֫  

 

 

4. ᴰ Ѧ ᵔ︡ẹת ά Ҩі￼Ӣᾡּך , Ὅɒἅ￼ӡỤᴶɓ>ɒά ўח ,ɓת ὍҐ῏ᵄ ѭɒά

 ₩Ẫ ɓά   



           Ҧᴧᾟ ᴣ ἵזּ )Ἃἐԛזּ ӌ) 

12π 
 

  

5. eToken Ḣἄ  

 

 

ףּוά ἄא֧ .6 ,Ҧ Ӣᾡּוᾦ  

 



           Ҧᴧᾟ ᴣ ἵזּ )Ἃἐԛזּ ӌ) 

13π 
 

 

є  ᾀ  

ᾟ Ґ῏Ӭḧᶋ῟ ά , ά ῄљώҐὝ ῄọ ѭᵃ ᶾ ԏӌά  ᴵᴠ ,│ה   ԇ

ᴻ Ḡ ᴣӔּז ῎ἐԛ ҇ ֫  

 

 

1. ἋӾזּ  Ὅɒᾟ ῸחɓAɒᾟ ᾰҭіҽɓ/ɑ♇֨ɒ℅ɓї ᾟ ₩―  

 

 

2.  ԄᵔṪ￼ᾟ ӡỤֹᾟ ₩―￼∆Ởᴣ῎ ,Ẋ├Ỵ Ӡ∆Ở ᾭљ῎ Ởז ӠὙ ᵃῊ,

├Ỵ ὍҐ῏ ѭɒCXSALAɓ,ҨӠ ᾠ₲ ẹ Ґ῏￼Ґ῏ ѭᾟ Ґ῏  



           Ҧᴧᾟ ᴣ ἵזּ )Ἃἐԛזּ ӌ) 

14π 
 

їᶃѭ∆Ởּף  

 

їᶃѭ῎ ףּ  

 

3.  ᾟ ῄῼ ɒ ᾟ ɓ,ῳᶺᴵ ῾‎ѣѦṪӐᶾ  

 

 

4.  ♇֨ɒ╞ ɚɓ, ὍṰ֝ᶵḄ￼ᾟ ᾰҭ  



           Ҧᴧᾟ ᴣ ἵזּ )Ἃἐԛזּ ӌ) 

15π 
 

 

 

5.  ṀԄᾟ ᾰҭ  

 

 

6.  ₅‬ṀԄ ừ ￼ ᾳ῎ ,ḅῂ , ᴏᴵώҐ  

 



           Ҧᴧᾟ ᴣ ἵזּ )Ἃἐԛזּ ӌ) 

16π 
 

 

7.  eToken Ḣἄ   

 

 

8.  ⁞Ὧׁῼά ￼ , ώ ὝḧּזἋזҨά   

 



           Ҧᴧᾟ ᴣ ἵזּ )Ἃἐԛזּ ӌ) 

17π 
 

 

9.  ά Қ︡ẹ ,Ẋ♇ɒἅ￼ӡỤᴶɓA ɒά ўח ɓת  

 

 

10.  ֧ ףּוά ἄא ,Ҧ Ὕ ᾦוּ  

 



           Ҧᴧᾟ ᴣ ἵזּ )Ἃἐԛזּ ӌ) 

18π 
 

 

ứҺָ֫ᶈṰ︡ ѳἐ ᵙ ᾠֹ ᴣ ҭώ  

1. ἐ  ӡ:ᶈᾟ ᾰҭἄוώҐѳᵅ,ứҺᾠֹᾟ ᾰҭώҐ ӡ  

2. ҭώ :ᾟ Ẹᶾῄ Ὴ,ứҺᾠֹᾟ ῸחҐ῏ ‛ ḅẸᶾῶ ₲,ứҺḫῊᾠֹ ₲Ґ῏ (Ҩ

  ᾠֹ ₲Ὕ ѭ֝)  

 

ᵹ  ặᾤᾀ  

Ẹῄᾟ Ґ῏Ӭḧᶋ῟ ά , ά ῄљώҐὝ ῄọ ѭᵃ ᶾ ԏӌά  ᴵᴠ ,│ה   ԇ

ᴻ Ḡ ᴣӔּז ῎ἐԛ ҇ ֫  

 

 

1. ἋӾזּ  Ὅɒᾟ Ὸחɓ>ɒᾟ ᾰҭіҽɓ,♇֨ɒ℅ɓї ᾟ ₩―  



           Ҧᴧᾟ ᴣ ἵזּ )Ἃἐԛזּ ӌ) 

19π 
 

 

2.  ԄᵔṪ￼ᾟ ӡỤֹᾟ ₩―￼∆Ởᴣ῎ ,Ẋ├Ỵ Ӡ∆Ở ᾭљ῎ Ởז ӠὙ ᵃῊ,

├Ỵ ὍҐ῏ ѭɒCXSALAɓ,ҨӠ ᾠ₲ ẹ Ґ῏￼Ґ῏ ѭᾟ Ґ῏  

їᶃѭ∆Ởּף  

 

їᶃѭ῎ ףּ  

 



           Ҧᴧᾟ ᴣ ἵזּ )Ἃἐԛזּ ӌ) 

20π 
 

3.  ᾟ ῄῼ ɒẸῄᾟ ɓ  

 

4.  ♇֨ɒ╞ ɚɓ ὍṰ֝ᶵḄ￼ᾟ ᾰҭ  

 

5.  ṀԄᾟ ᾰҭ  



           Ҧᴧᾟ ᴣ ἵזּ )Ἃἐԛזּ ӌ) 

21π 
 

 

6.  ₅‬ṀԄ ừ ￼ ᾳ῎ ,ḅῂ ,ᴏᴵώҐ  

 

7.  eToken Ḣἄ  



           Ҧᴧᾟ ᴣ ἵזּ )Ἃἐԛזּ ӌ) 

22π 
 

 

8. ףҨїּא֧  ,ᴏҦ Ὕ ᾦוּ  

 

ứҺָ֫ᶈṰ︡ ѳἐ ᵙ ᾠֹ ᴣ ҭώ  

1. ἐ  ӡ:ᶈᾟ ᾰҭἄוώҐѳᵅ,ứҺᾠֹᾟ ᾰҭώҐ ӡ  

2. ҭώ :ᾟ Ẹᶾῄ Ὴ,ứҺᾠֹᾟ ῸחҐ῏ ‛ ḅẸᶾῶ ₲,ứҺḫῊᾠֹ ₲Ґ῏ (Ҩ

  ᾠֹ ₲Ὕ ѭ֝)  

 

Ҋ  ᾀ ѝז   

ứᴵ ɒᾟ ῸחɓA ɒᾟ ўח‬ ɓ‬ Ẋї ֹ ᴞῳᶺ ẉ￼ᾟ Ґ῏ ẹ  



           Ҧᴧᾟ ᴣ ἵזּ )Ἃἐԛזּ ӌ) 

23π 
 

 

1.  Ὅɒᾟ ῸחɓA ɒᾟ ўח‬ ɓ  

 

2.  Ὅ‬ ῄῼ￼ΆẪ,Ẋ їἾ ᴅ ẦḊῄῼᴣ ₿ῄῼ  

 

3.  ‬ ‛ṝ ḅїᶃ,ּזἋᴵ‬ ֹіҽῄῼ ᾟ ῄ Ґ῏ ᴺ іҽҚ/Ḭ⁄Қ ᴝіҽᾰ⁶ᵄ

Ở ᾭ Ở ꜛỗ,Ẋᴵ Ὅї ῎ Ґ῏ἵᵓ  



           Ҧᴧᾟ ᴣ ἵזּ )Ἃἐԛזּ ӌ) 

24π 
 

 

4. Ἃᴵזּ  ὍẊἔẦἵᵓ,Ῐ ԏӌҐ῏῎  

 

 



           Ҧᴧᾟ ᴣ ἵזּ )Ἃἐԛזּ ӌ) 

25π 
 

 

 

 

 

ԇ  іᾀ  

҃ іᾟ ᶹ,ứҒᴵҨ Ὅ їᾟ , Ӿ֝ᶵḄҦᴧ ᴺ/PAYROLLID,Ҧᴧ ᴺ   ώӗ ԇᴻѳᾟ

ᴺ ԏӌּזἋᾛӐḅї: 

1. ᶈ Ӿ Ὅɒᾟ ῸחɓA ɒᾟ ᾰҭіҽɓ,♇֨ɒ℅ɓї ᾟ ₩―  

 

2. ԄᵔṪ￼ᾟ ӡỤֹᾟ ₩―￼∆Ởᴣ῎ ,Ẋ├Ỵ Ӡ∆Ở ᾭљ῎ Ởז ӠὙ  

ᵃῊ, ├Ỵ ὍҐ῏ ѭɒCXSALAɓ,ҨӠ ᾠ₲ ẹ Ґ῏￼Ґ῏ ѭᾟ Ґ῏(ᾰҭᵘᵄ

ֱ:FPS_PAYROLL_yyyymmdd_PAYROLLID_nn.xls )  

· yyyymmdd: ԇᴻᴧּכ   ѳῄῼ  

· PAYROLLID:   ώӗ ԇᴻѳᾟ ᴺ  

· nn: Ґ῏іҽᾰҭѳ₭ẑᴺ  

ᾟ ᾰҭᵄӕḒ:FPS_PAYROLL_20200717_PR12345678_01.xls  



           Ҧᴧᾟ ᴣ ἵזּ )Ἃἐԛזּ ӌ) 

26π 
 

ZIPזַּ .3 ҭזḸᾟ ᾰҭ,Ẋ їḸ  

Windowזַּ .4 ԓ ￼ᵘҧ ἄוּ MD5 (ԏӌᾛӐ:ᶈ Window ￼ᵘҧ (cmd)ї ԄẊᵻ certutil -

hashfile FPS_PAYROLL_20200717_PR123456_01 .zip MD5 )  

5. ᴧּכ   Payroll_Service@spdb.com.cn  [ᶈּכ ѧώӗҦᴧ ᴺ Ḹז zip ⁶ᴣMD5 ]  

6. ᴧּכ   spdbhk -fps1@spdb.com.cn  [ᶈּכ ѧώӗҦᴧ ᴺᴣ zip ⁶Ḹ ]  

7. ểḭἋ כḫּ⁄ת Ҧᴧ ᴺ ᴣҐ῏ּיứᴧ֧  

 

ừ֙їι  ҺᶈứἄוώҐҐ῏Ὕ כּ ᵅ￼ѣѦṪӐῄԓᶴת ḅứḾҨіᾛӐῶүӍּת ,    

 

 

ђ  ặᾤ/ ἒ  

ἵ Ґ῏Ӭḧᶋ῟ ά , ά ῄљώҐὝ ῄọ ѭᵃ ᶾ ԏӌά  ᴵᴠ ,│ה   ԇᴻ

Ḡ ᴣӔּז ῎ἐԛ ҇ ֫  

 

1. ἋӾזּ  Ὅɒἵ ῸחɓAɒ ἵזּ ᾰҭіҽɓ/ɑ♇֨ɒ℅ɓї ἵזּ ₩―  

 

 

mailto:5500或電郵至Payroll_Service@spdb.com.cn
mailto:spdbhk-fps1@spdb.com.cn


           Ҧᴧᾟ ᴣ ἵזּ )Ἃἐԛזּ ӌ) 

27π 
 

2.  ԄᵔṪ￼ ἵזּ ӡỤֹἵ ₩―￼∆Ởᴣ῎ ,Ẋ├Ỵ Ӡ∆Ở ᾭљ῎ Ởז ӠὙ

ᵃῊ, ├Ỵ ὍҐ῏ ѭɒCXBSNSɓ,ҨӠ ᾠ₲ ẹ Ґ῏￼Ґ῏ ѭἵ Ґ῏  

їᶃѭ∆Ởּף  

 

їᶃѭ῎ ףּ  

 

3.  ♇֨ɒ╞ ɚɓ ὍṰ֝ᶵḄ￼ἵ ᾰҭ  



           Ҧᴧᾟ ᴣ ἵזּ )Ἃἐԛזּ ӌ) 

28π 
 

 

4.  ṀԄἵ ᾰҭ, ḅứ҈ṪӐῄѧᴀ12 ♇ׁώҐẊά ἄו￼Ὕ , Ὕ ҺᶈẸᶾἚ , ᵋֱҺᶈїѦṪӐ

ῄἚ  

 

5.  ₅‬ṀԄ ừ ￼ ᾳ῎ ,ḅῂ ,ᴏᴵώҐ  


